проект                                                                                                       АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПЕРВОМАЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

636930,Томская область, Первомайский район

с. Первомайское, ул. Советская 14

тел. 2-17-51 факс 2-10-55

ИНН 7012005119, КПП 701201001

_____________                                                                            _______________                       
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества муниципального образования Первомайское сельское поселение в аренду или безвозмездное пользование»
	


Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Первомайское сельское поселение», постановлением Администрации Первомайского сельского поселения от 23.07.2015 № 86 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Первомайского сельского поселения», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества муниципального образования Первомайское сельское поселение в аренду или безвозмездное пользование», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Первомайского сельского поселения от 01.04.2013 № 45 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Выдача информации об объектах учета реестра муниципальной собственности».
3. Назначить ответственным специалистом за предоставление муниципальной услуги «Выдача информации об объектах учета реестра муниципальной собственности»  специалиста  1 категории Глебкину О.Ю. администрации Первомайского сельского поселения.

3. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества муниципального образования Первомайское сельское поселение в аренду или безвозмездное пользование» осуществлять в соответствии с утверждённым регламентом.

4. Настоящее постановление в целях официального опубликования (обнародования) разместить в библиотеках населенных пунктов Первомайского сельского поселения и на официальном сайте муниципального образования «Первомайское сельское поселение» в сети Интернет:http:// pervomsp.ru

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования (обнародования).

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  управляющего делами администрации О.С. Пальцеву.

Глава Первомайского                                                                                    С.И. Ланский                                 
сельского поселения                                           

О.Ю. Глебкина

2 11 53                                                                                     
Приложение к постановлению

Администрации Первомайского сельского поселения
от _______ № ______

РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПЕРВОМАЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ В АРЕНДУ 

ИЛИ БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества муниципального образования Первомайское сельское поселение в аренду или безвозмездное пользование (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий должностных лиц Администрации Первомайского сельского поселения,  при предоставлении муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 21.07.2005 N 115-ФЗ "О концессионных соглашениях" (с изменениями и дополнениями), Положением "О порядке управления и распоряжения объектами муниципальной собственности Первомайского сельского поселения утвержденным решением Совета Первомайского сельского поселения от 14.04.2009 N 14.,  Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

3. Сведения о муниципальной услуге и Административном регламенте размещаются на официальном сайте Администрации Первомайского сельского поселения в сети Интернет (http://www.pervsp.tom.ru), содержатся в автоматизированной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг Томской области" и доступны на портале государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal/) и едином портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru).
Круг заявителей

  За получением муниципальной услуги могут обратиться физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее – заявитель). От имени заявителя заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги: предоставлению муниципального имущества муниципального образования Первомайское сельское поселение в аренду или безвозмездное пользование .

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Первомайского сельского поселения. 
 Муниципальная услуга может быть оказана при обращении в многофункциональный центр при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между Администрацией Первомайского сельского поселения  и многофункциональным центром.

 Для получения сведений о месте нахождения и графике работы Администрации Первомайского сельского поселения и его должностных лиц, а также по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются:

в Администрацию Первомайского сельского поселения (далее - Администрация) по адресу: 636930, Томская область, Первомайский район, с.Первомайское, ул.Советская, 14 кабинет N 3;

- по телефонам: (38245) 2-10-60, 2-11-53;

в письменном виде по почтовому адресу: 636930, Томская область, Первомайский район, с.Первомайское, ул.Советская, 14;

по электронной почте на адрес: pmsp@tomsk.gov.ru или в сети Интернет http://pervsp.tom.ru.

6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) заключение договора аренды, договора безвозмездного пользования;

2) отказ в заключение договора аренды, договора безвозмездного пользования.

7. Максимальные сроки предоставления муниципальной услуги:

1) без проведения торгов - 30 дней;

2) по итогам проведения торгов (аукционов, конкурсов) - 120 дней.

8. Правовое основание для предоставление муниципальной услуги:
1) Федеральный закон от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

2) Федеральный закон от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

3) Приказ Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации N 67 от 10.02.2010 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" (вместе с Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества);

4) Положение "О порядке управления и распоряжения объектами муниципальной собственности Первомайского сельского поселения утвержденное решением Совета Первомайского сельского поселения от 14.04.2009 N 14.
8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги без проведения торгов:

1) заявка, которая должна содержать следующую информацию:

а) сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, фамилию, имя, отчество физического лица; почтовый адрес, контактный телефон;

б) характеристику имущества, позволяющую его однозначно определить (наименование, местоположение (адрес) - для недвижимого имущества);

в) цель использования имущества;

г) срок использования имущества;

д) подпись заявителя;

2) к заявке прилагаются следующие документы:

а) копии учредительных документов (для юридических лиц);

б) документы, подтверждающие полномочия лица, заключающего договор аренды муниципального имущества от имени юридического лица (для юридического лица), документ, удостоверяющий личность;

в) копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

В 5-дневный срок со дня регистрации заявки должностное лицо Администрации в электронной форме с использованием региональной системы межведомственного электронного взаимодействия направляет в  соответствующее структурное подразделение ИФНС России  запрос на предоставление выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов в форме аукциона:

а) заявка, в которой указывается фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, местонахождение, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) копии документов, удостоверяющих личность, для физических лиц;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц), либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении совершения крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

ж) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации (в случае установления такого требования в лотовой документации);

з) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка в случае, если в лотовой документации содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);

и) опись представленных документов;

В 5-дневный срок со дня регистрации заявки должностное лицо Администрации в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия направляет в соответствующее структурное подразделение ИФНС России запрос на предоставление выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

10. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов в форме конкурса:

а) заявка, в которой указывается фирменное наименование (наименование) заявителя, сведения об организационно-правовой форме, местонахождение, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) копии документов, удостоверяющих личность, для физических лиц;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц), либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении совершения крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

ж) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией о конкурсе, копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации (в случае установления такого требования в лотовой документации);

з) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в лотовой документации содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);

и) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

к) предложение о цене договора;

л) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

м) опись представленных документов;

В 5-дневный срок со дня регистрации заявки должностное лицо Администрации в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия направляет в соответствующее структурное подразделение ИФНС России запрос на предоставление выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

11. Основаниями для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 9 настоящего Административного регламента, являются:

1) отсутствие в тексте заявления:

а) сокращенного наименования и указания на организационно-правовую форму юридического лица, фамилии, имени, отчества физического лица, почтового адреса, контактного телефона;

б) характеристики имущества, позволяющей его однозначно определить (наименование, местоположение (адрес) - для недвижимого имущества);

в) цели использования имущества;

г) срока использования имущества;

д) подписи заявителя;

2) отсутствие следующих документов, прилагающихся к заявке:

а) учредительных документов (для юридических лиц);

б) документов, подтверждающих полномочия лица, заключающего договор аренды муниципального имущества от имени юридического лица (для юридического лица), документов, удостоверяющих личность;

в) копий документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

12. Основания отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного регламента, отсутствуют.

13. В предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов заявителю отказывается, если:

1) на момент обращения отсутствует свободное муниципальное имущество, которое может быть сдано в аренду;

2) по имуществу, указанному в заявлении, принято решение о приватизации, о передаче в аренду или безвозмездное пользование (на основании ранее поступившей заявки), о проведении торгов на право заключения договора аренды, об использовании для муниципальных нужд;

3) имущество, указанное в заявлении, не является муниципальной собственностью Первомайского сельского поселения;

4) у заявителя имеется задолженность по арендной плате по договорам аренды муниципального имущества;

5) заявитель не является субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в случае включения объекта, на который подана заявка, в Перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства;

6) имеется решение о ликвидации заявителя - юридического лица или решение арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7) имеется решение о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день подачи заявки.

14. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги путем проведения торгов по следующим основаниям:

1) непредставление документов, определенных пунктами 9 и 10 настоящего Административного регламента, либо наличие в таких документах недостоверных сведений;

2) невнесение задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

3) несоответствие заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

4) подача заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

5) наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

6) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или аукционе;

15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

17. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня.

18. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы следующим образом:

1) Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 

В случаях, если существующее помещение невозможно полностью приспособить  с учетом потребностей инвалидов, необходимо принять согласованные меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2) В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта. На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

3) Вход в помещение приема и выдачи документов обеспечивает свободный доступ заявителей, оборудован, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. Специалистам, предоставляющим услуги населению, необходимо оказывать помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

4) На здании рядом с входом размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию: наименование органа; место нахождения и юридический адрес; режим работы; номера телефонов для справок; адрес официального сайта.

5) Фасад здания оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

6) При размещении помещений приема и выдачи документов выше 1 этажа, здание оборудуется  техническими средствами, обеспечивающими доступность услуги для инвалидов.

7) Помещения приема и выдачи документов предусматривают места для ожидания, информирования и приема заявителей.

8)  В местах для информирования должны быть обеспечены:
            а) доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется;
            б) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации. 

9) Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

10) Помещения приема-выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

11) В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

12) Информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Администрации Первомайского сельского поселения, осуществляющего взаимодействие с заявителем при предоставлении муниципальной услуги, размещается на личной информационной табличке и на рабочем месте специалиста.

19. Организация приема заявителей осуществляется следующим образом:

а) письменные обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги, адресованные на Главы администрации Первомайского сельского поселения, регистрируются специалистом Администрации Первомайского сельского поселения;
б) консультации по вопросам предоставления услуги, предоставление информации о ходе исполнения услуги, выдача информации заявителям на руки осуществляются специалистом Администрации Первомайского сельского поселения

20. Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах Администрации Первомайского сельского поселения:

	Почтовый адрес
	Томская область , Первомайский район,    с.Первомайское,ул.Советская,14

	Местонахождения
	Томская область , Первомайский район, с.Первомайское,ул.Советская,14 каб.№3

	Справочные телефоны

Управляющий делами

Старший администратор

Специалист
	2 18 60

2 10 60

2 11 53

	Адрес официального сайта
	www.pervsp.tom.ru

	Адрес электронной почты
	pmsp@tomsk.gov.ru

	График работы
	понедельник - среда: с 8-30 до 13-00 и с 14-00 до 16-30;

пятница: с 8-30 до 13-00;

четверг – неприемный день

суббота, воскресенье - выходной.




21. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

а) Количество взаимодействий заявителя со специалистами администрации Первомайского сельского поселения: максимально в 4-х случаях, минимально в 2-х случаях.

б) Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует со специалистами администрации Первомайского сельского поселения в следующих случаях:

- в процессе консультирования (максимальная продолжительность – 30 мин.);

- при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 10 мин.);

- в случае повторного представления документов после устраненных недостатков и препятствий для предоставления муниципальной услуги, выявленных при первичной подаче документов (максимальная продолжительность личного приема – 10 мин.);

- при получении уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 10 мин.).

в) Муниципальная услуга может быть получена в МФЦ (при наличии).

г) Муниципальная услуга может быть получена с использованием универсальной электронной карты (при ее наличии).

д) Муниципальная услуга может быть получена с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области: http://pgs.tomsk.gov.ru/portal/.. 

е) Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги (при наличии возможности):

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

22. Состав административных процедур включает в себя:

1) рассмотрение обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) прием и рассмотрение заявки о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов;

3) прием и рассмотрение заявки о предоставлении муниципальной услуги путем проведения торгов;

4) заключение договора аренды, безвозмездного пользования или отказ в заключении договора аренды, безвозмездного пользования.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему Административному регламенту.

23. Последовательность и сроки выполнения административных процедур:

1) рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется на основании обращения заявителя, в котором указываются цель использования имущества, его местоположение (для недвижимого имущества), а также реквизиты и адрес заявителя, контактные телефоны для связи. Заявитель может обратиться с обращением о предоставлении муниципальной услуги устно, письменно, по электронной почте, посредством автоматизированной информационной системы "Реестр государственных и муниципальных услуг Томской области", портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal/) и единого портала государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru).

Обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги, адресованные на имя Главы Первомайского сельского поселения, регистрируются специалистом Администрации и передаются Главе администрации  Первомайского сельского поселения для рассмотрения и принятия решения.

Срок выполнения указанных действий - 3 рабочих дня.

Срок ответа заявителю - 7 дней с момента регистрации заявки.

При обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги к специалисту Администрации Первомайского сельского поселения, ответственному за прием заявок, специалист  проводит устное консультирование заявителя, результатом которого является информирование о возможности предоставления имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов или путем проведения торгов.

Заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования может быть осуществлено только по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения этих договоров, за исключением предоставления указанных прав на такое имущество:

- на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу;

- государственным органам, органам местного самоуправления, а также государственным внебюджетным фондам, Центральному банку Российской Федерации;

- государственным и муниципальным учреждениям;

- некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политическим партиям, общественным движениям, общественным фондам, общественным учреждениям, органам общественной самодеятельности, профессиональным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичным профсоюзным организациям), объединений работодателей, товариществ собственников жилья, социально ориентированным некоммерческим организациям при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";

- адвокатским, нотариальным, торгово-промышленным палатам;

- образовательным учреждениям независимо от их организационно-правовых форм, включая государственные и муниципальные образовательные учреждения, и медицинским учреждениям частной системы здравоохранения;

- для размещения сетей связи, объектов почтовой связи;

- лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

- лицу, которому предоставлена муниципальная преференция;

- лицу, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", если предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного или муниципального контракта. Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может превышать срок исполнения государственного или муниципального контракта;

- на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается);

- взамен недвижимого имущества, права в отношении которого прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое имущество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным образовательным учреждениям, медицинским учреждениям. При этом недвижимое имущество, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, стоимости. Условия, при которых недвижимое имущество признается равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом;

- правопреемнику приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности;

- являющееся частью или частями помещения, здания, строения или сооружения, если общая площадь передаваемого имущества составляет не более чем двадцать квадратных метров и не превышает десять процентов площади соответствующего помещения, здания, строения или сооружения, права на которые принадлежат лицу, передающему такое имущество;

- лицу, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе или аукционе, в случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией или документацией об аукционе, а также лицу, признанному единственным участником конкурса или аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе или аукционе и конкурсной документацией или документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении конкурса или аукциона. При этом для организатора торгов заключение предусмотренных настоящей частью договоров в этих случаях является обязательным;

- передаваемое в субаренду или в безвозмездное пользование лицом, которому права владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества предоставлены по результатам проведения торгов или в случае, если такие торги признаны несостоявшимися, либо в случае, если указанные права предоставлены на основании государственного или муниципального контракта или на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу.

В случае наличия возможности предоставить имущество в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов заявителю выдается бланк заявки, содержащий полную информацию о комплекте документов, сроке возврата заявки и представления пакета документов в Администрацию Первомайского сельского поселения. Заявка подлежит регистрации в журнале выдачи заявлений с указанием номера и даты.

В случае если имущество может быть передано в аренду, безвозмездное пользование только по итогам торгов, заявителю дается краткое пояснение о процедуре проведения торгов, источнике размещения извещения о проведении торгов, примерной дате размещения извещения;

2) прием и рассмотрение заявки о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов:

а) предоставление муниципальной услуги осуществляется путем заключения краткосрочных (на срок менее одного года) или долгосрочных договоров (в данном случае подготовка проекта договора осуществляется в 5-дневный срок с момента подписания протокола заседания постоянной комиссии по определению способов предоставления в пользование нежилых муниципальных объектов);

б) специалист Администрации Первомайского сельского поселения в 5-дневный срок с момента регистрации заявки осуществляет подготовку проекта договора и производит расчет арендной платы (в случае предоставления муниципального имущества в аренду), которые передаются заявителю для согласования и подписания;

в) подписанный заявителем договор в 2-дневный срок подписывается Главой Администрации Первомайского сельского поселения;

г) подписанный и зарегистрированный договор выдается заявителю в часы приема Администрации Первомайского сельского поселения;

д) процедура предоставления муниципальной услуги без проведения торгов приостанавливается в случае установления факта отсутствия документов, предусмотренных пунктом 8 настоящего Административного регламента, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 8 настоящего Административного регламента. Специалист Администрации Первомайского сельского поселения сообщает заявителю о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры к их устранению. Заявка вместе с пакетом документов возвращается заявителю. Процедура приема и рассмотрения заявки и необходимых документов возобновляется с момента устранения заявителем выявленных недостатков и нарушений.

При нежелании устранить выявленные нарушения и недостатки заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в устной форме лично (при представлении документов в часы приема), по телефону либо в письменной форме. Срок подготовки ответа в письменной форме составляет 30 дней;

е) процедура приостановления предоставления муниципальной услуги, предоставляемой путем проведения аукциона или конкурса, отсутствует;

3) прием и рассмотрение заявки о предоставлении муниципальной услуги путем проведения торгов:

а) предоставление муниципальной услуги осуществляется путем заключения долгосрочных договоров;

б) после представления заявителем заявки на предоставление муниципальной услуги и документов, указанных в пунктах 9 и 10 настоящего Административного регламента, единая комиссия Администрации Первомайского сельского поселения в сроки, установленные в лотовой документации, проверяет правильность оформления заявки, а также наличие и комплектность представленных документов;

в) при установлении факта отсутствия необходимых документов, предусмотренных пунктами 9 и 10 настоящего Административного регламента, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пунктах 9 и 10 настоящего Административного регламента, единой комиссией Администрации Первомайского сельского поселения данный факт вносится в протокол рассмотрения заявок, а заявитель письменно не позднее дня, следующего за подписанием протокола, уведомляется об отказе в признании участником торгов;

г) после признания заявителя победителем торгов с ним заключается договор аренды в течение 10 (десяти) дней с даты проведения торгов .
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

24. Текущий контроль за исполнением положений регламента осуществляется Главой Администрации Первомайского сельского поселения (далее - Глава поселения).

25. Контроль над полнотой и качеством исполнения услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги определяет Глава поселения в установленном порядке.

26.По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

В должностных регламентах должностных лиц, принимающих участие в предоставлении услуги, должна быть предусмотрена персональная ответственность за соблюдение требований регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
муниципальных служащих

Право заявителя подать жалобу на решение и (или) действие 
(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги
27. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации Первомайского сельского поселения, должностных лиц Администрации Первомайского сельского поселения, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

28. Обжалование действий (бездействия) Администрации Первомайского сельского поселения, должностных лиц Администрации Первомайского сельского поселения, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заявителем жалобы в орган местного самоуправления или должностному лицу. 

Предмет жалобы

29. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Администрации Первомайского сельского поселения, должностных лиц Администрации Первомайского сельского поселения, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с: 

нарушением срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушением срока предоставления муниципальной услуги;

требованием у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказом в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказом в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

затребованием с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

отказом органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Органы местного самоуправления, уполномоченные на рассмотрение жалобы, и должностные лица, которым может быть направлена жалоба

30. Жалоба на действия (бездействие) Администрации Первомайского сельского поселения, должностных лиц Администрации Первомайского сельского поселения, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена  Главе Первомайского сельского поселения.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

31. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
32. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

33. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется в Администрации Первомайского сельского поселения в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

34. Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.

35. В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

36. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредством:

официального сайта Администрации Первомайского сельского поселения в сети Интернет;

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

37. При подаче жалобы в электронной форме документы и сведения, указанные в п. 32 настоящего административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с законодательством. При этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

38. Жалоба рассматривается Главой Первомайского сельского поселения.
39. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

40. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

41. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает передачу жалобы в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления жалобы.

42. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

Сроки рассмотрения жалобы
43. Жалоба, поступившая в Администрацию Первомайского сельского поселения, подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления жалобы. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

44. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат рассмотрения жалобы
45. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

46. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

47. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу; 

если в жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Первомайского сельского поселения, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию Первомайского сельского поселения или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;
если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

48. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 45 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (способом, указанным заявителем в жалобе: лично, по почте или электронной почтой).

49. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации Первомайского сельского поселения.

50. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет следующие материалы в органы прокуратуры.
Порядок информирования заявителя о результатах

рассмотрения жалобы
51. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования решения по жалобе
52. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

53. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.

54. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию: 

место нахождения Администрации Первомайского сельского поселения; 

перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур по рассмотрению жалобы; 

место нахождения органов местного самоуправления, фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности руководителей, а также должностных лиц, которым может быть направлена жалоба. 

55. При подаче жалобы заявитель вправе получить в Администрации Первомайского сельского поселения копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица. 

Способы информирования заявителей о порядке 

подачи и рассмотрения жалобы
56. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Администрации Первомайского сельского поселения, должностных лиц Администрации Первомайского сельского поселения, муниципальных служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации Первомайского сельского поселения, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в МФЦ, а также в устной и (или) письменной форме.

 Форма 1

                                       Главе Администрации Первомайского 

                                       сельского поселения

                                       ____________________________________

                                       от _________________________________

                                              (должность, наименование

                                                  юридического лица)

                                       ____________________________________

                                             (фамилия, имя, отчество)

                                       ____________________________________

                                       ____________________________________

                                            (юридический адрес, для ИП

                                         и физических лиц - домашний адрес)

                                       телефоны ___________________________

                                       E-mail _____________________________

                                       ОГРН _______________________________

                                       ИНН ________________________________

                                 Заявление

    Прошу  Вас предоставить в аренду  (безвозмездное пользование) следующее

имущество: _______________________________________________________________,

расположенное по адресу (для недвижимого имущества):  __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Для использования в целях ________________________________________________.

Площадью (для недвижимого имущества)______________________________________.

Подпись арендатора (заявителя): ___________________ Дата: ____________20___.

Виза об отсутствии задолженности по арендным платежам:

_____________________________________________________ /___________________/

                              Заявка N _____ от "____" ____________ 20__ г.

                         Выдал заявку: ___________ /______________________/

                                        (подпись)    (расшифровка подписи)

    Перечень документов, необходимых для заключения договора без проведения

торгов:

    1. Надлежащим образом заполненный бланк настоящего заявления.

    2. Копии учредительных документов (для юридических лиц).

    3. Документ,  подтверждающий  полномочия  лица, заключающего договор от

имени юридического лица.

    4. Копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

Форма 2

                   В Администрацию Первомайского сельского поселения

                                  ЗАЯВКА

         на участие в аукционе на право заключения договора аренды

                       сроком на________ лет на

         _________________________________________________________

            (описание объекта согласно аукционной документации)

 общей площадью ________ кв. м, расположенного по адресу:  __________________

____________________________________________________________.

                   (адрес объекта согласно аукционной документации)

    1. Изучив  лотовую  документацию аукциона на право заключения  договора

аренды помещения, осмотрев техническое состояние помещения ________________

___________________________________________________________________________

 (наименование организации, место нахождения и почтовый адрес, ОГРН, ИНН)

в лице ____________________________________________________________________

                (наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)

сообщает  о  согласии  участвовать  в аукционе на условиях, установленных в

указанных выше документах.

    2. ___________________________________________________________ является

                   (наименование организации)

субъектом малого и среднего предпринимательства и  соответствует  условиям,

установленным  частью 1 статьи 4 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ

"О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации".

    3. В  случае  если  предложенная ставка арендной платы за 1 кв. м в год

без учета НДС будет максимальной, мы берем на себя обязательства:

    1) подписать  договор  аренды  помещения  с  Администрацией Первомайского сельского поселения  в  срок не ранее ____________ и не

позднее ___________;

    2) если  предложенная  нами  ставка арендной платы за 1 кв. м в год без

учета   НДС  будет  максимальной  после  победителя,  то  в  случае  отказа

победителя  аукциона  от подписания договора аренды помещения с Администрацией Первомайского сельского поселения мы обязуемся подписать

данный договор аренды помещения.

    4. Мы согласны с тем, что в случае признания нас победителями  аукциона

и  нашего  отказа  от  заключения  договора  аренды  помещения, являющегося

предметом аукциона, внесенный нами задаток не возвращается.

    5.  Мы   подтверждаем   свое   согласие   на   направление  Администрацией Первомайского сельского поселения в ИФНС России запросов на получение следующей информации о:

    1) средней  численности  работников,  включая  работающих по  договорам

гражданско-правового   характера,  по  совместительству  с  учетом  реально

отработанного  времени,  а  также  работников  представительств, филиалов и

других  обособленных  подразделений  юридического  лица,  за предшествующий

календарный год;

    2) выручке  от  реализации  товаров  (работ,  услуг)  без учета НДС  за

предшествующий календарный год.

    6.  Сообщаем,   что  для  оперативного  уведомления  нас  по   вопросам

организационного   характера  и  взаимодействия  с  Организатором  аукциона

уполномочен _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

      (Ф.И.О., телефон работника - претендента на участие в аукционе)

    Все  сведения  о  проведении  аукциона  просим сообщать уполномоченному

лицу.

    7.  Наши  юридический  и  фактический  адреса,  телефон,  факс, e-mail,

банковские реквизиты:______________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    8. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять ______________________

___________________________________________________________________________

Подпись руководителя

Примечание:

1. Внесение Претендентом изменений в заявку не допускается.

2.  В  случае  изменения Претендентом содержания заявки аукционная комиссия

вправе отклонить от рассмотрения данную заявку.

3.  Пункты 2 и 5 заполняются только в случае, если в документах об аукционе

указано,  что  участниками  могут  быть  только  субъекты малого и среднего

предпринимательства.

 Форма 3

                                        В Администрацию Первомайского

                                        сельского поселения

                                  ЗАЯВКА

         на участие в конкурсе на право заключения договора аренды

                       сроком на 10 (десять) лет на

         _________________________________________________________

           (описание объекта согласно аукционной документации)

общей  площадью ________ кв. м, расположенного по адресу:  _________________
____________________________________________________________.

                    (адрес объекта согласно аукционной документации)

    1.  Изучив лотовую  документацию конкурса на право  заключения договора

аренды объекта, осмотрев техническое состояние помещения,

___________________________________________________________________________

       (наименование организации, местонахождение и почтовый адрес)

в лице ____________________________________________________________________

                  (наименование должности руководителя и его ФИО)

сообщает  о согласии участвовать  в конкурсе  на условиях,  установленных в

указанных выше документах.

    2. В случае  признания нас победителями  конкурса  обязуемся не позднее

рабочих   14 дней со  дня  получения  уведомления  о  результатах  конкурса

подписать  договор аренды по предмету конкурса в соответствии  с известными

нам требованиями конкурсной документации.

    3. Если количество баллов, присвоенных нашей заявке, будет максимальным

после  результатов победителя, то  в случае  отказа победителя  конкурса от

подписания договора аренды помещения  с Администрацией Первомайского сельского поселения мы  обязуемся  подписать  данный договор аренды

помещения.

    3. Мы  согласны с тем, что  в случае  непредставления  нами документов,

указанных  в  аукционной  документации,  либо  наличия в  таких  документах

недостоверных   сведений,  несоответствия  заявки  на  участие  в  аукционе

требованиям  аукционной документации   наша  организация не будет  допущена

единой комиссией к участию в аукционе.

    Настоящим  мы гарантируем  достоверность  представленной нами  в заявке

информации.   Нам  известно,  что  в  случае  установления  недостоверности

представленной  нами  в  заявке  информации  наша  организация  может  быть

отстранена  единой  комиссией от  участия в  аукционе на  любом  этапе  его

проведения вплоть до заключения договора.

    4. Мы согласны с тем, что в случае признания нас победителем конкурса и

нашего   отказа  от  заключения  договора  аренды  помещения,   являющегося

предметом конкурса, внесенный нами задаток не возвращается.

    5.  Сообщаем,  что  для  оперативного   уведомления  нас   по  вопросам

организационного   характера  и  взаимодействия  с  Организатором  аукциона

уполномочен _______________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

       (ФИО, телефон работника - претендента на участие в аукционе)

    Все  сведения о проведении  аукциона  просим  сообщать  уполномоченному

лицу.

    5.  Наши  юридический  и  фактический адреса,  телефон,  факс,  e-mail,

банковские реквизиты, ОГРН, ИНН: __________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    6. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подпись руководителя

Примечание:

1. Внесение претендентом изменений в заявку не допускается.

2. В случае  изменения претендентом  содержания заявки аукционная  комиссия

вправе отклонить от рассмотрения данную заявку.

