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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПЕРВОМАЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
11.05.2018 г.                                                                                                              № 71
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
Об утверждении «Административного регламента «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Первомайское сельское поселение»».
Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Законом Томской области от 12 августа 2013 № 141-ОЗ «О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора), муниципального контроля», Уставом муниципального образования Первомайское сельское поселение, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить «Административный регламент «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Первомайское сельское поселение»» (согласно приложению).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Первомайского сельского поселения от 26.12.2014 № 263 « Об утверждении Административного регламента по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории Первомайского сельского поселения».
3.Назначить ответственным специалистом за «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Первомайское сельское поселение специалиста 1 категории  Пиллер Е.Г.
4.Жилищный контроль на территории муниципального образования Первомайское сельское поселение осуществлять в соответствии с утвержденным регламентом.
5. Обнародовать настоящее постановление в специально отведенных местах библиотеках населенных пунктов, разместить на официальном сайте муниципального образования Первомайское сельское поселение: http://pervomsp.ru
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального  обнародования.

     7. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.
 Глава Администрации  Первомайского

сельского поселения                                                                                   С.И. Ланский                                                                            
Исп. Пиллер Е.Г.
2-11-53
	
	Приложение                                        к постановлению
№ 71 от  11.05.2018 г.


«Административный регламент

 «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Первомайское сельское поселение»»
1. Общие положения

1.«Административный регламент «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Первомайское сельское поселение»» разработан в целях повышения эффективности проведения муниципального жилищного контроля, определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) должностных лиц Администрации Первомайского сельского поселения, уполномоченных на организацию и  осуществление муниципального жилищного контроля.
         2. Муниципальный жилищный контроль на территории Первомайского сельского поселения осуществляется Администрацией Первомайского сельского поселения (далее – Орган).

         3. Исполнение муниципального контроля осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12.12.1993;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ («Российская газета», 12.01.2005 № 1);

- Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

- Федеральным законом от 26.12.2008  № 294-ФЗ (ред. От 02.07.2013) "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" («Российская газета», от 30.12.2008 № 266);

- Постановлением  Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 N 489 "Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" ("Собрание законодательства Российской Федерации", от 12.07.2010, № 28, ст. 3706);

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" («Российская газета», от 14.05.2009 № 85);

- Приказом  Генпрокуратуры Российской Федерации от 27.03.2009 № 93 "О реализации Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" ("Законность", № 5, 2009); 
- Закон Томской области от 17.12.2012 № 236-ОЗ «О порядке взаимодействия органа государственного жилищного надзора Томской области с органами муниципального жилищного контроля в Томской области» (принят постановлением Законодательной Думы Томской области от 29.11.2012 № 766);
- Уставом  муниципального образования Первомайское сельское поселение:
- Постановлением Администрации Первомайского сельского поселения от 30.04.2013 № 75 об утверждении Положения «О муниципальном жилищном контроле на территории  Первомайского сельского поселения Первомайского района Томской области».

4.  Под муниципальным жилищным контролем понимается деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами.

4.1  Муниципальный жилищный контроль на территории муниципального образования Первомайское сельское поселение осуществляется уполномоченными органами местного самоуправления (далее - органы муниципального жилищного контроля) в порядке, установленном муниципальными правовыми актами либо законодательством Томской области и принятыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами.  

4.2  При организации и осуществлении муниципального жилищного контроля на территории Первомайского сельского поселения  органы муниципального жилищного контроля взаимодействуют с уполномоченными органами исполнительной власти Администрации Томской области, осуществляющими региональный государственный жилищный надзор, в порядке, установленном законодательством Томской области.

4.3 Предметом проверки является соблюдение органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований.    
2. Требования к порядку осуществления 

муниципального контроля

5. Порядок информирования об осуществлении муниципального жилищного контроля заключается в следующем:

5.1 место нахождения Органа: Томская область, Первомайский район, с. Первомайское, ул. Советская 14; 
 График работы Органа: понедельник-пятница с 8-30 до 13-00 часов, с 14-00 до 16-30 часов, суббота и воскресенье-выходной.

Информация о месте нахождения и графике работы Органа,  осуществляющим муниципальный жилищный контроль может быть получена:  по телефонам (8 38 245) 21153, (8 38 245) 21060;  на сайте муниципального образования Первомайское сельское поселение  http://pervomsp.ru  в сети Интернет в разделе « Административные регламенты», а также непосредственно в здании Органа. 
Справочные  телефоны Органа: (8 38 245) 21153, (8 38 245) 21060.

Адрес официального сайта Органа: htt://pervomsp.ru.
Адрес электронной почты Органа: pmsp@tomsk.qov.ru.
5.2 порядок получения информации заявителями по вопросам осуществления муниципального жилищного контроля: 

при личном обращении в Орган - график приема посетителей: понедельник , вторник, среда : с 8-30 до 16-30;

четверг - не приемный день;

пятница - с 8-30 до 13-00;
по телефону 8(38245) 21153;

при обращении в письменной форме почтовым отправителем в адрес Администрации Первомайского сельского поселения: 636930, Томская область, Первомайский район, с. Первомайское, ул. Советская, 14;

по факсу - 8(38245) 21060;

при обращении по электронной почте – pmsp@tomsk.gov.ru;

на официальном сайте Органа: htt://pervomsp.ru;

5.3 Информация по процедурам осуществления муниципального жилищного контроля размещается непосредственно в помещении Органа на информационном стенде, доводится во время личного приема до заявителя, передается по телефону, обычной или электронной почте по письменным обращениям заявителей, а также посредством размещения на официальном Интернет – сайте муниципального образования Первомайское  сельское поселение http://pervomsp.ru;  в том числе с использованием Федеральной государственной информационной системы и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций):www.gosuslugi.ru.
6. Срок осуществления муниципального жилищного контроля:

Срок проведения проверок не может превышать двадцати рабочих дней.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

7. Осуществление муниципального жилищного контроля включает в себя следующие административные процедуры:

7.1 принятие решения о проведении проверки и подготовка к ее проведению;

7.2  проведение документарной проверки и  выездной проверки;

7.3  оформление результатов проверки;

7.4   выдача предписания об устранении нарушений и передача материалов проверки в целях привлечения к ответственности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, допустивших нарушения, выявленные в результате проверки;

8. Административная процедура «планирование проверок». 

8.1 Проверки, проводимые органом муниципального жилищного контроля, подразделяются на плановые и внеплановые проверки. В свою очередь, плановые и внеплановые проверки могут осуществляться в форме выездных и документарных проверок.
8.2 Основанием для проведения  плановой  проверки в отношении субъектов проверки является  включение субъекта проверки в ежегодный план проведения плановых проверок.
8.3 Основанием для включения субъекта проверки в ежегодный план проведения плановых проверок, являются  истечение одного года со дня:

1) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган государственного жилищного надзора уведомлением о начале указанной деятельности;

2) постановки на учет в муниципальном реестре наемных домов социального использования первого наемного дома социального использования, наймодателем жилых помещений в котором является лицо, деятельность которого подлежит проверке;

3) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

4) установления или изменения нормативов потребления коммунальных ресурсов (коммунальных услуг).
9. Должностное лицо, ответственное за составление ежегодного плана проведения плановых проверок в срок до 1 июля года, предшествующего году проведения плановых проверок, разрабатывает проект ежегодного плана проведения плановых проверок (далее - проект ежегодного плана) и направляет его на согласование руководителю Органа.

       10. Порядок подготовки ежегодного плана плановых проверок проводится в 

соответствие с требованиями Федерального закона "О защите прав юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля" от 26.12.2008 N 294-ФЗ и 
Постановлением Правительства РФ от 30 июня 2010 г. N 489 "Об  утверждении 
Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами 
муниципального контроля  ежегодных  планов  проведения плановых проверок 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей".
      11.Утвержденный руководителем Органа ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте муниципального образования Первомайское сельское поселение в сети Интернет http: //pervomsp.ru.

12. Максимальный срок исполнения административной процедуры в течение трех рабочих дней.

13. Ответственным за исполнение административной процедуры по планированию проверок является специалист 1 категории.

14. Проект распоряжения Органа о проведении плановой проверки разрабатывается должностным лицом ответственным за составление ежегодного плана проведения плановых проверок в соответствии с установленным между ними распределением обязанностей не позднее, чем за 30 (тридцать) дней до наступления даты проведения плановой проверки.
15. Решение о проведении проверки (плановой, внеплановой) принимается руководителем Органа и оформляется распоряжением Органа.
Сроки издания распоряжения:

- в случае проведения плановой проверки распоряжение о проведении проверки принимается в соответствии с Планом проверки не позднее пяти рабочих дней до дня ее проведения;

- в случае проведения внеплановой проверки по основаниям, указанным в п.17 Административного регламента, распоряжение о проведении проверки издается в день наступления данных оснований;

16. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля, или иным доступным способом.

         17. Основаниями для проведения внеплановой проверки являются основания предусмотренные  частью 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", а также статьей 20 частью 4.2 Жилищного кодекса Российской Федерации.
18. О проведении внеплановой проверки, за исключением внеплановых выездных проверок, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля.

19. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и "б" пункта 2, пункте 2.1 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
20. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется. 
21. В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом муниципального контроля предписания.
22. Максимальный срок принятия решения о проведении проверки и подготовка к ее проведению в течение трех рабочих дней.

23. Ответственным за исполнением административной процедуры по принятию решения о проведении проверки и подготовка к ее проведению является специалист 1 категории.

24. Результат административной процедуры: принятие решения и оформление распоряжения Органа о проведении проверки.

4. Административная процедура «проведение документарной и выездной проверки».

  25. Порядок проведения  документарной проверки:

  25.1 Основанием для начала административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, является решение о проведении документарной проверки (плановой, внеплановой), принятое руководителем Органа;

  25.2 Проведение документарной проверки (плановой, внеплановой) осуществляется должностными лицами, уполномоченными на проведение проверки, определенными распоряжением о проведении такой проверки.

  25.3  Предметом документарной проверки (плановой, внеплановой) являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования Первомайское сельское поселение, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля.

  25.4 В процессе проведения документарной проверки (плановой, внеплановой) должностными лицами, уполномоченными на проведение проверки, в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Органа, иных органов и структурных подразделений администрации Первомайского сельского поселения, в том числе акты предыдущих проверок и иные документы о результатах осуществленного в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля. При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.
25.5  В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Органа, иных органов и структурных подразделений администрации Первомайского сельского поселения вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования Первомайское сельское поселение, должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки (плановой, внеплановой) документы. К запросу прилагается копия распоряжения Органа о проведении документарной проверки (плановой, внеплановой), заверенная в установленном порядке печатью Органа.

  25.6  В течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в Орган указанные в запросе документы.

  25.7 Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.

  25.8 В случае если в ходе документарной проверки (плановой, внеплановой) выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в Органе документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального жилищного контроля, информация об этом направляется должностным лицом, уполномоченным на проведение проверки, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение 10 (десяти) рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
  25.9 Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений  орган муниципального контроля установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку. При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.
26. Порядок проведения выездной проверки:

26.1 Основанием для начала административной процедуры является решение о проведении выездной проверки (плановой, внеплановой), принятое руководителем Органа.

          26.2    Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах лица, в отношении которого исполняется муниципальная функция, сведения, связанные с исполнением им обязательных требований, исполнением предписаний уполномоченных должностных лиц, а также состояние используемых проверяемым лицом при осуществлении деятельности территорий и расположенных на них многоквартирных домов, помещений общего пользования многоквартирных домов, жилых помещений, общего имущества в многоквартирном доме, выполняемая им работа, предоставляемые услуги и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
26.3 Выездная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.
  26.4 Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

  а)  удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального жилищного контроля документах проверяемых лиц;

  б) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
26.5 Выездная проверка (плановая, внеплановая) начинается с предъявления служебного удостоверения должностного лица, уполномоченного на проведение проверки, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением Органа о проведении выездной проверки (плановой, внеплановой) и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

26.6   Максимальный срок проведения поверок в течение десяти рабочих дней.

26.7  Ответственным за исполнением административной процедуры по проведению проверок является специалист 1 категории.

26.8 Результат административной процедуры: завершение проверки и составление акта проверки, а также принятие мер при выявлении нарушений в деятельности проверяемого лица.

27. В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица, юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, либо в связи с иными действиями (бездействиями) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица, юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо органа муниципального контроля составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае орган муниципального контроля в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей плановой или внеплановой проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.
28. Административная процедура «оформление результатов проверки».

28.1 Основанием для начала административной процедуры является  завершение проведения документарной или выездной проверки;

28.2   Акт проверки составляется должностным лицом, уполномоченное на проведение проверки. При составлении акта проверки должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки руководствуется типовой формой акта проверки органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

29. Акт проверки составляется на бумажном носителе в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении, а также акт проверки может быть направлен в форме электронного документа. В случае отказа в ознакомлении с актом проверки на втором экземпляре акта делается соответствующая отметка.
30. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки направляет акт проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Органа.

31. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами Органа, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

32. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, направляет в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, сопроводительное письмо за подписью руководителя Органа с приложением копии акта проверки в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня составления акта проверки.

33. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

34. Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки осуществляет в журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя (при наличии такого журнала) запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании органа муниципального жилищного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указывает фамилии, имена, отчества и должности должностного лицо или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, его или их подписи. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
35. Приостановление исполнения административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, не допускается.

36. Максимальный срок исполнения административной процедуры в течение двух рабочих дней после завершения проверки.

37. Ответственным за исполнением административной процедуры по порядку оформления   результатов проверки является специалист 1 категории ;

38. Результат административной процедуры: оформление и  вручение (направление) акта проверки и прилагаемых документов юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, а также в органы прокуратуры.

39. Административная процедура «выдача предписания об устранении нарушений и передача материалов проверки в целях привлечения к  ответственности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, допустивших нарушения, выявленных в результате проверки».

40. Основанием для начала административной процедуры  является факт выявления при проведении документарной или выездной проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований;

41. Предписание  об устранении нарушений, выявленных в результате проверки, составляется должностным лицом, уполномоченным на проведение проверки.

42. Предписание составляется на бумажном носителе в двух экземплярах, один из которых вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку вместе с актом проверки.

43. Если вручить предписание в указанном порядке не представляется возможным, предписание направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в Органе.

44. Предписание об устранении нарушений, выявленных в результате проверки, составляется и вручается (направляется) юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю в день составления и вручения (направления) акта проверки соответствующему юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю. 
45.  Передача материалов проверки в целях привлечения к ответственности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, допустивших нарушения, выявленных в результате проверки является факт выявления при проведении документарной или выездной проверки признаков совершения административного правонарушения или уголовного преступления.

46. Вопрос о передаче материалов проверки компетентным органам или должностным лицам в целях привлечения к ответственности лиц, допустивших нарушения, рассматривается руководителем Органа на основе предложений, внесенных должностным лицом, проводившим проверку.

47. Предложения должностного лица, проводившего проверку, оформляются на бумажном носителе в виде служебной записки в срок, не превышающий 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем составления акта проверки.

Служебная записка должна содержать сведения о конкретных обстоятельствах, указывающих на признаки административного правонарушения или преступления, выявленные при проведении документарной или выездной проверки. Служебная записка подписывается должностным лицом, его составившим.

48. Решение о передаче материалов проверки компетентным органам или должностным лицам в целях привлечения к ответственности лиц, допустивших нарушения, принимается руководителем Органа и оформляется в виде резолюции на соответствующей служебной записке. Служебная записка с такой резолюцией приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в Органе.

49. Срок, в течение которого Органом должен быть разрешен вопрос о передаче материалов проверки компетентным органам или должностным лицам в целях привлечения к ответственности лиц, допустивших нарушения, не может превышать 5 (пяти) рабочих дней, следующих за днем составления акта проверки.

50. Передача материалов проверки компетентным органам или должностным лицам осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения о передаче таких материалов. В составе таких материалов передаются заверенные надлежащим образом копии акта проверки и иных документов, составленных и (или) полученных должностными лицами при проведении проверки.

51. Административная процедура «проверка исполнения предписания об устранении нарушений, выявленных в результате проверки».

51.1 Основанием для начала административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного Органом предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований.

51.2 Максимальный срок исполнения административной процедуры в течение двух рабочих дней.
       51.3  Ответственным за исполнением административной процедуры по выдаче предписания об устранении нарушений и передаче материалов проверки в целях привлечения к  ответственности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, допустивших нарушения, выявленных в результате проверки является специалист 1 категории;

       51.4 Результат административной процедуры: оформление и выдача предписания об устранении нарушений, выявленных в результате проверки.
5. Порядок контроля за исполнением административного регламента

52. Текущий контроль над соблюдением порядка исполнения муниципального контроля, осуществляется непосредственно руководителем Органа.

53. Периодичность осуществления текущего контроля за исполнением муниципального контроля устанавливается руководителем Органа.

54. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем Органа проверок соблюдения административного регламента при проведении муниципального контроля уполномоченным должностным лицом.

55. Контроль над полнотой и качеством исполнения муниципального контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков исполнения контроля, рассмотрение, принятие решений, подготовку Акта проверки и подготовку ответов на заявления в ходе исполнения муниципального контроля, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) уполномоченного должностного лица.

56. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения муниципального контроля, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов муниципального контроля, а также их должностных лиц

57. Действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих органа муниципального жилищного контроля, а также принимаемые ими решения в ходе исполнения муниципальной функции обжалуются в досудебном (внесудебном) и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

58. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц и муниципальных служащих органа муниципального жилищного контроля, принятые в ходе исполнения муниципальной функции.

59. Жалоба заявителя на действия (бездействие) и решения должностных лиц, непосредственно исполняющих муниципальную функцию, может быть направлена руководителю Органа.

60. Основанием для досудебного (внесудебного) обжалования является поступление обращения (жалобы) в Орган муниципального жилищного контроля лично от заявителя (уполномоченного представителя заявителя) или в виде почтового отправления, а также посредством размещения на официальном Интернет – сайте муниципального образования Первомайское  сельское поселение http://pervomsp.ru; 
61. Должностные лица Органа муниципального жилищного контроля  проводят личный прием заявителей (их представителей) в установленные для приема дни и время.

62. Информирование заявителей (представителей заявителей) о днях и времени приема, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве лица, осуществляющего прием, проводится по телефонам, указанным в разделе 2 настоящего Административного регламента.

63. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
64. Жалоба должна содержать:
64.1  Наименование органа, осуществляющего муниципальный жилищный контроль, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

64.2  Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

64.3  Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, осуществляющего муниципальный жилищный контроль, его руководителя и (или) работника;

64.4  Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, осуществляющего муниципальный жилищный контроль, его руководителя и (или) работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
64.5 Дополнительно в обращении (жалобе) могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица органа муниципального жилищного контроля, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

64.6 В подтверждение своих доводов заявитель прилагает к обращению (жалобе) соответствующие документы (материалы) либо их копии.

64.7 При направлении обращения (жалобы) в форме электронного документа дата не ставится, а необходимые документы и материалы по желанию заявителя могут быть направлены в электронной форме, либо в письменной форме.

65.Срок рассмотрения обращения (жалобы) не должен превышать пятнадцать дней с момента его регистрации, а в случае, если жалоба поступила в орган, осуществляющий муниципальный жилищный контроль, то подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. 
66.  По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

67. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю по почте и по желанию заявителя в электронной форме.
68. При получении жалобы, содержащей нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

69. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю в течение 7 (семи) дней со дня регистрации обращения заявителя, направившего жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.
70. Если в жалобе содержится текст, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на рассмотрение обращения (жалобы) руководитель Органа вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались Органом муниципального жилищного контроля. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде по почте, по электронной почте. 

71 . Если ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

72. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, жалоба может быть направлена повторно.
73. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

74. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной  функции, действия или бездействие должностных лиц Органа муниципального жилищного контроля в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

75. Сроки обжалования, юрисдикция суда и оформление соответствующих заявлений устанавливаются процессуальным законодательством Российской Федерации.
